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Smérnice ke vstupu do SPS, SOS a G,
Praha 2, Podskalska 10, prispéevkova
organizace

Budova v Navratiloveé ulici

Tato smérnice slouzi k zajisténi bezpecnosti a hladkého prubéhu vstupu do Skolni
budovy SPS, SOS a G, Praha 2, Podskalska 10, prisp&vkové organizace na
odlou¢eném pracovisti v Navratilové ulici.

S platnosti od 1. zafi 2026 mohou do budovy Skoly vstupovat pouze Zaci
a zaméstnanci Skoly. Zaci se kdykoliv mohou prokazat studijnim prikazem nebo ISIC
kartou. VSichni navstévnici, zaci a zaméstnanci skoly udrzuji v budové pofadek a klid.

Ostatni osoby mohou vstoupit do budovy pouze jako navstéva, ktera se registruje
v sekretariatu Skoly umisténém ve 2. patre, kde soucasné sdéli ucel navstévy. VSechny
osoby vstupujici do budovy berou na védomi, Ze nesmeéji vstupovat do Skoly
s jakymikoliv stfelnymi, vybusnymi, bodnymi nebo seCnymi zbranémi, v opacném
pripadé budou vykazany ze $koly, pfipadné za asistence policie CR.

Zaméstnanci a zaci Skoly:

Jsou povinni nosit u sebe Cip nebo kartu ISIC / ITIC/ ALIVE, které slouzi ke vstupu do
budovy Skoly. Zaméstnanci ani zaci Skoly nesmi do budovy poustét osoby, které jsou
jim neznamé. Pokud zak zapomene ISIC kartu nebo Cip, bude vpustén do budovy
pracovnici v sekretariatu Skoly a zaeviduje se v sekretariatu v pfislusné dokumentaci.
Pfi opakovani této skuteCnosti se jedna o opakované porusovani Skolniho fadu. Kazdy
Zzak i zaméstnanec je povinen elektronicky na cCteCce zaevidovat kazdy pfichod i
odchod z budovy. Elektronicky systém eviduje nejen pfitomnost osob v budové pro
ucely evidence dochazky, ale plni i bezpenostni funkci.

Navstévy:

Kazda navstéva musi pfi vstupu do budovy zazvonit na sluzbu v sekretariatu, ohlasit
se a vyCkat pokynl pracovnice. Nasledné se musi v sekretariatu zaevidovat v knize
navstév, dle povahy navstévy muze byt oznaCena visatkou navstéva. Po celou dobu
pobytu v budové musi tito navstévnici nosit viditelné svou navstévnickou kartu.
V pfipadé neopravnéného vniknuti do budovy Skoly muze byt osoba vykazana
z budovy $koly. Pokud neuposlechne, bude tato skuteénost oznamena Policii CR.
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Rodice:

Rodice vstupuji do budovy zpravidla v dobé tfidnich schiizek &i po pfedchozi domluvé
s vedenim S$koly, tfidnim ucitelem ¢&i jinym zaméstnancem Skoly (hospodarka,
zaméstnanec Skolni jidelny, ...). Pfi vstupu do budovy mimo terminy tfidnich schuzek
se musi ohlasit v sekretariatu Skoly, kde se zaeviduji v knize navstév a sdéli ucel
navstévy. RodicCe jsou povinni dodrzovat vSechny bezpec€nostni a hygienické predpisy
platné ve Skole. V pfipadé, Ze rodiCe potfebuji vyzvednout své dité béhem Skolniho
dne, musi se ohlasit v sekretariatu a vyckat pokynl pracovnika skoly.

Budova v Podskalské ulici

Tato smérnice slouzi k zajisténi bezpecnosti a hladkého prubéhu vstupu do Skolni
budovy SPS, SOS a G, Praha 2, Podskalska 10, pfispé&vkové organizace. Vsichni
navstévnici, zaci a zaméstnanci Skoly udrzuji v budové poradek a klid.

S platnosti od 1. zafi 2026 mohou do budovy S$koly vstupovat pouze Zaci
a zaméstnanci $koly. Zaci se kdykoliv mohou prokazat studijnim prikazem nebo ISIC
kartou. Ostatni osoby mohou vstoupit do budovy pouze jako navstéva, ktera se
registruje v recepci Skoly a sdéli ucel své navstévy. V8echny osoby vstupujici do
budovy berou na védomi, Ze nesméji vstupovat do Skoly s jakymikoliv stfelnymi,
vybusnymi, bodnymi nebo se€nymi zbranémi, v opacném pfipadé budou vykazany ze
Skoly, pfipadné za asistence policie.

Zaméstnanci, zaci Skoly a zaci dochazejici na obéd z jinych skol:

Jsou povinni nosit u sebe ISIC/ITIC/ALIVE kartu, pfipadné Cip, které slouzi ke vstupu
do budovy Skoly. V pfipadé zapomenuti ISIC/ITIC/ALIVE karty nebo Cipu, musi svj
pfichod evidovat v seSitu umisténém ve vratnici. Pfi opakovani této skuteCnosti se
jedna o porudovani Skolniho fadu, fadu skolni jidelny ¢i smérnice pro evidenci pracovni
doby.

Navstévy:

Kazda navstéva se musi zaevidovat v ,Knize navstév® umisténé ve vratnici Skoly
a vyckat pokynu vratného, zda maze pokracovat do uréeného mista nebo ma vyckat
prichodu pfislusného zaméstnance. Dle povahy navstévy mize byt osoba oznacena

visaCkou navstéva. Po celou dobu pobytu v budové musi tito navstévnici nosit viditelné
svou navstévnickou kartu.

Rodice:

Rodi¢e vstupuji do budovy zpravidla v dobé tfidnich schizek &i po pfedchozi domluvé
s vedenim Skoly, tfidnim ucitelem ¢&i jinym zaméstnancem Skoly (hospodarka,
zameéstnanec skolni jidelny...). Pfi vstupu do budovy mimo terminy tfidnich schizek
se musi ohlasit ve vratnici Skoly, kde se zaeviduji v knize navstév a sdéli ucel navstévy.
Rodice jsou povinni dodrZzovat vdechny bezpeclnostni a hygienické predpisy platné ve
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Skole. V pfipadé, Ze rodiCe potfebuji vyzvednout své dité béhem Skolniho dne, musi
se ohlasit v sekretariatu a vyCkat pokynu pracovnika skoly.

Bezpeénost:

V pfipadé nouze, vSichni navstévnici a studenti musi dodrzovat pokyny zaméstnancu
Skoly. Evakuace bude probihat podle pfedepsaného evakuacCniho planu, ktery je
vyvésen v budoveé skoly (Unikové vychody).

Dodrzovani této smérnice je nezbytné pro zajisténi bezpecnosti a pohodli vSech osob
v budové stfedni Skoly. Dékujeme za spolupraci a respektovani nasich pravidel.
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